Matramindszenti K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

a kOzszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Matramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
adougyi ligyintézé
munkakér betbltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:

Nograd megye, 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betdltéje altal ellatando feladatkérék:

1. szamu melléklet 14. pont hatésagi feladatkér

Ellatando feladatok:

Adodigazgatasi feladatok ellatasa, helyi adoval, gépjarmiadoval, talajterhelési dijjal
kapcsolatos feladatok, ado- és értekbizonyitvanyok készitése, végrehaijtassal
kapcsolatos feladatok, hatésagi ellendrzések lebonyolitasa, egyéb igazgatasi feladatok.
A munkakérhoz tartozo fébb tevékenységi kérok:

Adohatosagi feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

+ Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

+ Bintetlen eléélet,

«  Kdzépiskola/gimnazium,

* Onkormanyzatnal szerzett - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
 Felhasznaléi szintli ASP szakrendszerek ismerete,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Ugyviteli, kézgazdasagi, kdzszolgalati végzettség, kozigazgatasi alapvizsga
vagy szakvizsga.,

Elvart kompetenciak:

*+ Onall6 preciz munkavégzés, megbizhatosag, elhivatottsag, felelésségtudat,
terhelhetbség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. 45/2012.(11.20.) Kormany rendelet szerinti szakmai Onéletrajz, Iskolai
vegzettséget igazolo okiratok masolata, Harom honapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany vagy annak igénylését bizonyito okirat masolata, Nyilatkozat
arrol, hogy a palyazati anyaganak tartalmat és személyes adatait az
elbiralasban résztvevék megismerhetik, Nyilatkozat vagyonnyilatkozattételi
kotelezettség vallalasarol,

A munkakér betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2021 januar 5. napjatél tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. december 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Damké Lilla jegyzé nyuijt, a 06
32 366-177, vagy 06 30 639 0832 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

* Postai uton, a palyazatnak a Matramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténdé megkuldésével (3155 Matramindszent, Kossuth tér 25. ).
Kerjuk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosito
szamot: MN/1046-1/2020 , valamint a munkakér megnevezeset: adéugyi
ugyintézé.

vagy

* Elektronikus aton Damko Lilla jegyzé részére a jegyzo@matramindszent.hu

E-mail cimen keresztil
vagy

*  Személyesen: Damkoé Lilla jegyz6, Nograd megye, 3155 Matramindszent,

Kossuth tér 25. .



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A munkaltatd a beérkezett pdlyazatok alapjan, szikség esetén személyes
meghallgatast kévetéen dont a nyertes palyazo személyérél. A munkaltaté fenntartja a
jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. december 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+  www.matramindszent.hu - 2020. november 5.
« www.szuha.hu - 2020. november 5.
« www.doroghaza.hu - 2020. november 5.



